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1. Kalenterin selaus

Mene osoitteeseen www.keminkulttuurikeskus.fi tai www.keminteollisuuskyla.fi

Kirjaudu Timmiin kohdasta "Tee tilavaraus”.
Valitse alue, jonka varauskalenteria haluat tarkastella.
Kalenteria voi selailla ilman kirjautumista kohdasta Selaile tilavarauksia.

Varausten tekeminen onnistuu vain kirjautumalla jarjestelmaan.
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Klikkaa varauskalenteria.

itsellesi useita eri asiakasrooleja kiyttdoikeuksien laajennuksen avulla TAALTA.

Voit tehdd varauksia itsellesi yksityishenkilénd tiloihin, jolloin sind itse maksat myés varauksesi. Tai sitten voit toimia
esimerkiksi edustamasi urheiluseuran yhteyshenkiléna ja tehdd varauksia seuran nimiin, jolloin lasku varauksista menee
seuralle. Voit edustaa useita eri tahoja, jolloin jokaista tahoa kohti luodaan uvusi asiakasrooli sekd annetaan sithen
tarvittavat tiedot, jotka kaikki liitetddan kaytossasi olevaan yhteen ja samaan tunnukseen.

n Jos haluat asicida Timmissd jossakin toisessa asiakasroolissa, yksityishenkiléna tai jonkin yhteison edustajana, voit luoda

Varauskalenteri <«

Tarkastele ja muokkaa olemassa
olevia varauksia tai tee uusia
varauksia valitsemiisi resursseihin.
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Tilojen haku Valitut tilat

Tilaprofiili

Tyhjenna
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Voit hakea tiloja joko tilaprofiilien kautta tai valitsemalla rakennuksen toisen valilehden kautta.

Tilaprofiili kohtaan voit valita

e Kulttuurikeskus tai

e Kirjaston tilat

Paivita kalenteri.
Naytolle tulee kuluva viikko. Voit vaihtaa ajankohtaa kalenterista. Nuolipainikkeilla voi siirtya paivan tai

viikon eteen- tai taaksepain.
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Kalenteritoiminnot:

Kalenteri Valitut paivart
Voit vaihtaa kuukauden ja vuoden 5 [| 2018 [|
] ) ST el oyys (™ o
alasvetovalikosta tai nuolipainikkeilla.
Vi Ma Ti Ke To Pe La Su
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Viikkonakyman voi valita klikkaamalla viikon 36 4 5 6 7 B g

numeroa.
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Voit valita joko yksittaisia pdivia tai ruksittaa 39 25 26 27 28 29 30

halutut paivat.  *

Aikaviéliin voi maaritella aikavalin valille 00-
24. Oletuksena 8-16. Jos muutat aika valia kawvili Jakso

paina sen jdlkeen "Pdivitd kalenteri”. _—___, / ngon0 - 22-00 01 =00 | [ Paivien valinta

/
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Valitsemalla ”Paivien valinta”, voit valita
kalenterista useampia pdivia ja avata
valittujen paivien varaustilanteen kal
Klikkaa haluttuja paivia kalenterista ja paina
sen jalkeen ”Péivita kalenteri”.
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Ti 11.9.2018
MERIDIAANI MESAANI ZENIITTI SEILI

8:00-9:00 08:00-16:00
Varaus
9:00-10:00
10:00-11:00
11:00-12:00
12:00-13:00
13:00-14:00
14:00-15:00
15:00-16:00
16:00-17:00

MERIDIAANI MESAANI ZENIITTI SEILL
Ti 11.9.2018

Kalenterissa varaukset nakyvat harmaina palkkeina. Vapaana oleviin aikoihin voi tehda varauksia tai
varaushakemuksia.

2. Varauksen teko

Klikkaa varauskalenterissa siihen kohtaan, mihin haluat varauksen tehda. Voit tassa vaiheessa maalata
varauksen aikavalin haluamaksesi, aloittaen alkamisajasta lopettaen paattymisaikaan. Tai voit muokata
aikaa avautuvalle varauslomakkeelle.
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é Uusi varaus

Varauksen tiedot Oheisvarattavat ﬁ

Varaustieto

DIGIPOLIS - MESAANI - KOKOTILA - ()

Ajankohta * Aikavali * Toistuu *
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Luotu Tilauksen tiedot

* kpl varauksia \

[ t Tyhjenna l Peruuta

Tayta varaustietokohtaan tilaisuuden nimi tai muu tilaisuutta kuvaava tieto.
Lisatietoihin voi kirjoittaa lisdtietoja varaukseen liittyen.

Oheisvarattavat vililehdelle voi lisata tilaukselle tarjoilut. Klikkaamalla oheisvarattavat valilehdeltd kohtaa
oheisvarattavat avautuu alasvetovalikko. Sy6ta myos osallistujamaara (tai arvio, jos ei tiedossa) ja
mahdolliset lisatiedot. Tallenna oheisvarattavat.

Varauksen tiedot Oheisvarattavat 6
Oheisvarattava
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To || 09.08.2018 - [ To || 09.08.2018 === | 10:00 - | 12:00
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. 00000000 )
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Tallenna varaus.
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Saat naytolle ilmoituksen onnistuneesta varauksesta ja varausvahvistuksen sahkopostiisi.

3. Varaukset

TIMMI
oma as'OIntl Varaukset Omat tiedot
Oma asioinnin kautta naet Oma asiointi

listauksen omista varauksistasi ja
voit ilmoittaa tilaisuuksien barvamanraval

osallistujamaaria ja perua odottavia ke | 0s.082018 | - =
varaushakemuksia.

Rakennus Tilanosa

Varauskalenterin kautta paaset
muokkaamaa omia varauksia,
antamaan lisatietoja varaukselle tai
perumaan varauksia.

4. Omat tiedot ja edustamani organisaation tiedot

Omat tiedot ja edustamani organisaation tiedot — vélilehdelta voit muuttaa omia tai
yrityksen/yhdistyksen/yhteison tietoja, kuten puhelinnumeron tai sdhképostiosoitteen. Osoitteenmuutosta
sivulla ei voi tehdd, vaan niista tulee ilmoittaa sdhkopostilla osoitteeseen info@digipolis.fi

Kdyttooikeuksien laajennus

Kayttooikeuksien laajennus — vdlilehdelld voidaan laajentaa rekisterditymista Digipoliksen,
Kulttuurikeskuksen tai liikkuntapalveluiden tiloihin. Voidaksesi tarkastella eri alueiden kalenteria tai
tehdédksesi varauksia eri alueille kdyttdoikeuksia tulee laajentaa kyseiselle alueelle.

Valitse hiirella asiakasrooli ja mille alueelle haluat laajentaa rekisterditymista.

Valitse asiakasrooh Hallintoalueet, joille voi rekisterdityd
Uusi - yksityishenkilona LIIKUNTA- JA NUORISOTOIM
Uusi - organisaation yvhteyshenkilana KULTTUURIKESKUS

e DiGIPOLIS

Luettuasi kayttéehdot hyvaksy ne ja paina ”"Rekisterdidy” — painiketta.
Mikali haluat laajentaa kayttdoikeuksiasi toisen organisaation edustajana, tayta lisatiedot.

Valitse organisaatio asiakasrekisterista. Voit kdynnistaa haun kirjoittamalla hakukenttaan organisaation
nimen tai y-tunnuksen. Jos organisaatiota ei l6ydy, lisda sen tiedot uutena.
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Kdyttdjdatunnuksen ja salasanan vaihto

Omat tiedot — Oma tili- kohdassa voit vaihtaa kirjautumistunnuksesi (sahkdpostiosoitteesi) ja salasanasi.

Autentikointi

Tunnistaudu Timmi-tunnuksilla

Tunnistaudu pankkitunnuksilla

Tunnus ja salasana

Uusi tunnus (sahképostiosoite) * Uusi tunnus uudelleen *

Uusi salasana * Uusi salasana uudelleen *
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